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Licenciado

Guatemala, 29 de junio de 2012
Informe 05-2012

Leandro José Maria Yax Zelada

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:
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De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativoe por servicios profesionales Numero 665-2012 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 161-2012, correspondiente al mes de junio del presente

afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura numero A 000021.
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Actividades realizadasil

1.
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Resultados obtenidos: ;

ks

Revision de Acuerdos administrativos referentes a aprobacién de contratos

administrativos‘de personal, rescisiones de contratos de personal.

Revision de convenios de diferente naturaleza.

Revision de Resoluciones Ministeriales que aprueban pago de prestaciones a
personal que ha cesado labores en el Ministerio.

Asistencia a la Asamblea mensual de la Oficina Nacional de la Mujer, como
delegada titular del Ministerio de Cultura y Deportes.

Solicitar a la Direccion de Asuntos Juridicos subsanacion de ciertos errores
de contenido y forma.

Emitir opinion sobre Asuntos juridicos que son transmitidos para firma al
seiior Ministro de Cultura y Deportes.

Proponer solu 'oﬂies a temas prioritarios del Ministerio de Cultura y
Deporte. 1

Elaboracion de proyecto de convenio de cooperacion internacional.

Asistir con ayufia de toma de memoria al Seiior Ministro de Cultura y
Deportes en Comités Ejecutivos.

Aprobacion por seiior Ministro de Cultura y Deportes de los Acuerdos
Ministeriales.




Firma por el sefior Ministro de Cultura y Deportes de convenios.

La correccién de errores de forma y contenido.

Obtencion de p opuesta de convenio de cooperacion internacional.

Representaclo del Ministerio de Cultura y Deportes en la Oficina Nacional

de la Mujer. |

6. Los dictamenes|y opmlonos solicitadas por el sefior Ministro de Cultura y
Deportes.

7. Toma de memo 1 en reuniones de Comité Ejecutivo.
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